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FP Grado Superior

¢Quieres un futuro
lleno de oportunidades reales?

Este titulo te abre las puertas a puestos clave en empresas de
cualquier sector, tanto publico como privado. jUna formacion
gue te asegura empleabilidad y crecimientol!

iPreparate para brillar!

Vas a crear experiencias que enamoren a los
clientes, colaborar en decisiones importantes
sobre dinero y cuentas, ayudar a encontrar y
formar talento, y ser el crack que mantiene todo
en orden. Ademas, dominaras como gestionar
cobros y cuidar la salud financiera de cualquier
empresa.

iEste es el primer paso para una carrera que
te abrira mil puertas!

Administracion y
Finanzas es sinonimo
de empleo

Este ciclo te conecta con todos los
sectores y te forma para perfiles que
las empresas buscan hoy:dinamicos,
preparados y con opciones reales
desde el primer dia.
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¢Por qué elegir el
Grado Superior de
Administracion y
finanzas en la Camara
de Madrid?

Formaras parte de una institucion con prestigio
y tradicidon, conectada con el tejido empresarial
madrileno y con una red global de 12.700 Camaras
en todo el mundo. ;Qué significa esto para ti?
Oportunidades reales y formacion con sello
de calidad.

*Reconocimiento internacional: Tu titulo
tendra validez en todos los paises de la Unidn
Europea y el reconocimiento del prestigio de
las Camaras de Comercio en todo el mundo.

«Apoyo real para construir tu carrera:
Orientacion y  aprendizajes  practicos
disenados para ayudarte a crecer y dar el
salto al entorno laboral.

Estudiar en la Camara de Madrid es abrir la
puerta a tu futuro profesional. ;Estas listo
para dar el primer paso?

Practicas en
empresas

Gracias a los mas de 1.200
convenios vigentes, po-
dras realizar tu FFE (Fase
de Formacién en la Empre-
sa) en companias radicadas
en la Comunidad de Madrid.
Esta experiencia consoli-
da tus conocimientos y te
permite establecer contac-
tos profesionales desde el
primer dia.




Objetivos del ciclo
de Administracion y
finanzas

Preparate para convertirte en el motor
administrativo de cualquier empresa.
Aprende a dominar la gestion documental
y comunicativa, tanto en espanol como en
inglés, utilizando herramientas digitales y
aplicaciones avanzadas. Organizaras tareas,
analizaras informacion y te convertiras en un
profesional capaz de dar soluciones rapidas y
eficaces en la empresa.

Seras el puente entre las areas clave de la
empresa. Conoceras como se interrelacionan
los departamentos comercial, financiero,
contable y fiscal, aplicando normativa vy
técnicas para gestionar operaciones. Desde
elaborar informes de viabilidad y controlar la
tesoreria hasta participar en la seleccion vy
desarrollo del talento humano, tu papel sera
esencial para que todo funcione de manera
integrada y eficiente.

Tu formacion va mas alla de lo técnico; te
prepara para liderar. Desarrollaras habilidades
de comunicacion, trabajo en equipo,
liderazgo y toma de decisiones, aplicando
criterios de calidad, prevencion de riesgos y
responsabilidad social. Ademas, potenciaras
tu creatividad y espiritu emprendedor para
adaptarte a los cambios del mercado y abrirte
camino en proyectos propios o en empresas
que buscan profesionales con iniciativa vy
vision de futuro.

Plan de estudios
de la FP Superior
en Administracion
y finanzas

Modulo Profesional 1:
Comunicacion y atencién
al cliente

Desarrollaras una comunicacion pro-
fesional sodlida: crearas presentacio-
nes y documentos de alto impacto,
gestionaras llamadas, correos, redes
sociales y videoconferencias con rigor
administrativo. Elaboraras contenidos
gue refuercen la imagen corporativa y
los procedimientos internos. Domina-
ras la organizacion de la informacion,
la atencion a clientes y la relacion con
agentes internos y externos, resol-
viendo situaciones reales y tramitando
guejas segun protocolos establecidos

Modulo Profesional 2:
Gestion de la documentacion
juridica y empresarial

Domina la documentacion juridica y
administrativa que conecta la empre-
sa con su entorno legal. Aprenderas
como funcionan las administraciones
publicas y la Unién Europea, y como
interactuar con ellas de forma profe-
sional. Te formaréas en la elaboracion
y tramitacion de documentos esen-
ciales. Ademas, incorporaras herra-
mientas digitales, firma electrénica y
protocolos de seguridad para garanti-
zar eficacia y cumplimiento legal. Una
preparacion que te convierte en el
perfil clave para empresas que buscan
rigor y profesionalidad.



Primer Curso
Duracion: 1.000 horas

Maddulo Profesional 3:
Ofimatica y proceso de la
informacion

Conviértete en un experto en herra-
mientas digitales para la gestion em-
presarial. Dominaras procesadores de
texto, hojas de célculo y bases de da-
tos para crear documentos profesio-
nales y analizar informacién. Ademas,
trabajaras con correo electronico,
agendas electronicas y presentacio-
nes impactantes, integrando aplica-
ciones y recursos web para optimizar
la comunicacion y la productividad.
Una formacion practica que te prepa-
ra para destacar en entornos adminis-
trativos modernos y conectados.

Modulo Profesional 4:
Proceso integral de la actividad
comercial

Conviértete en el especialista que do-
mina la gestion contable y financiera
de la empresa. Aprenderas a identifi-
car los elementos patrimoniales, apli-
car la metodologia contable y manejar
el Plan General de Contabilidad. Tam-
bién gestionaras cobros, pagos vy te-
soreria, utilizando herramientas infor-
maticas para controlar presupuestosy
operaciones bancarias. Una formacion
practica que te prepara para garanti-
zar la salud econémica vy la eficiencia
financiera en cualquier organizacion.
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Modulo Profesional 5:
Habilidades comunicativas en
lengua extranjera profesional

Mejora tu expresion oral y escrita en
contextos profesionales, adaptando
mensajes a diferentes receptores.

Maddulo Profesional 6:
Inglés profesional

Desarrollaras las competencias clave
para comunicarte de manera profe-
sional en entornos internacionales.
Aprenderas a interactuar con clientes
y proveedores, redactar correos y do-
cumentos empresariales con claridad.
Estas habilidades te permitiran des-
envolverte con conflanza en entornos
profesionales, mejorando tu perfil pro-
fesional y tus oportunidades laborales.

Mddulo Profesional 7:
Itinerario personal para la
empleabilidad |

Aprenderas elementos comunes del
mundo laboral, incluido ideas genera-
les sobre primeros auxilios, lo que es
el derecho laboral, contratos de tra-
bajo, ndminas, negociacion colectiva,
entrevistas de trabajo, etc. Por tanto,
dispondras de una vision general para
tu insercién laboral.
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Plan de estudios de la FP
Superior en Administracion
y finanzas

Modulo Profesional 8:
Recursos humanosy
responsabilidad social

Conviértete en el pilar del area de Re-
cursos Humanos, aplicando principios
éticos y de responsabilidad social cor-
porativa en cada decision. Aprenderas
a coordinar la informacion del depar-
tamento, gestionar procesos de se-
leccion, disefar planes de formaciony
promocion, y aplicar politicas que im-
pulsen el desarrollo profesional. Ade-
mas, conoceras las mejores practicas
para crear entornos laborales respon-
sables y eficientes

Mddulo Profesional 9:
Contabilidad y fiscalidad

Domina la contabilidad y conviértete
en el profesional que garantiza la so-
lidez financiera de cualquier empresa.
Aprenderas a registrar operaciones en
aplicaciones contables, aplicar el Plan
General de Contabilidad y gestionar
impuestos con herramientas digitales.
Te formaras en cuentas anuales, ana-
lisis econdmico-financiero y auditoria
para interpretar datos, anticipar ries-
gos y tomar decisiones estratégicas
en entornos profesionales exigentes.

Segundo Curso
Duracion: 1.000 horas

Modulo Profesional 10:
Gestion de recursos humanos

Gestionaras todos los procesos de
contratacion y retribucion del perso-
nal: crearas contratos, calculards né-
minas y aseguraras el cumplimiento
de las obligaciones laborales y de Se-
guridad Social. Una formacion prac-
tica que te prepara para asumir res-
ponsabilidades clave en la gestion de
personas y aportar valor en cualquier
organizacion

Modulo Profesional 11:
Gestion financiera

Descubre cémo tomar decisiones fi-
nancieras que impulsan el éxito de
una empresa. Aprenderas a analizar
necesidades de financiacién, buscar
ayudas vy elegir los productos y ser-
vicios financieros mas adecuados.
Dominaras calculos para valorar ope-
raciones como préstamos, créditos o
seguros, y conoceras como seleccio-
nar inversiones rentables y elaborar
presupuestos. jPrepéarate para gestio-
nar las finanzas con criterio y seguri-
dad!



Modulo Profesional 12:
Gestion logistica y comercial

Planifica el aprovisionamiento y optimi-
za la cadena logistica, asegurando que
los productos lleguen a tiempo y al me-
nor coste posible. Descubrirds como ges-
tionar stocks, seleccionar proveedores,
negociar condiciones y controlar costes.
Ademaés, conoceras las claves para man-
tener relaciones eficaces con proveedores
y garantizar la calidad en todo el proce-
so logistico. jUna formacion practica para
convertirte en pieza clave en la gestion de
compras y logistical

Modulo Profesional 13:
Simulacién empresarial

Este mddulo te reta a convertir tus ideas
en proyectos reales. Aprenderas a di-
senar y presentar un plan de empresa,
analizar mercados, elegir la forma ju-
ridica adecuada y calcular la viabilidad
econdmica. Ademas, gestionaras areas
clave como marketing, recursos huma-
nos, contabilidad y fiscalidad, trabajan-
do en equipo como en una empresa real.
iUna experiencia practica para desarro-
llar tu espiritu emprendedor vy liderar tu
propio proyecto!

Mddulo Profesional 14:
Itinerario personal para la
empleabilidad Il

Potencias tu capacidad para desenvolver-
te con seguridad en entrevistas, comuni-
cando tu valor con claridad y autenticidad.
A la vez, fortaleces soft skills esenciales
gue te ayudan a integrarte con éxito en
cualquier entorno profesional.

Médulo Profesional 15:
Digitalizacion de sectores productivos

Aplica herramientas digitales en procesos
empresariales para optimizar la transforma-
cion digital.
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Mddulo Profesional 16:
Sostenibilidad aplicada al
sistema productivo

Integra criterios de sostenibilidad vy
responsabilidad social en la gestion
empresarial.

Mddulo Profesional 17:

Inglés Il

Desarrollaras las competencias clave
para comunicarte de manera profe-
sional en entornos internacionales.
Aprenderas a interactuar con clien-
tes y proveedores, redactar correos
y documentos empresariales con
claridad. Estas habilidades te permi-
tiran desenvolverte con confianza,
mejorando tu perfil y tus oportunida-
des laborales.

Modulo Profesional 18:
Proyecto intermodular de
administracion y finanzas

Integra conocimientos en un pro-
yecto practico real, aplicando crea-
tividad y analisis.

Fase de Formacion

en la Empresa
(FFE) (500 h)

Vive una experiencia inmersiva en la
empresa, aplicando todo lo apren-
dido en entornos reales. Esta fase
amplia tu contacto con el mundo
laboral, potenciando tu empleabi-
lidad y tu capacidad para resolver
problemas reales.
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Mas del 80% de nuestros alumnos
tienen trabajo el primer ano
tras terminar sus estudios

No esperes mas:
iTransforma tu talento
en oportunidades!

(Cémara
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